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KETENTUAN DAN PROSEDUR 
 

1. Ketentuan 

Berikut adalah ketentuan teknis input daya tampung PPDB Online DKI Jakarta 2019: 

1. Input daya tampung hanya bisa dilakukan oleh Admin Sekolah 

2. Input daya tampung dilakukan di web operator demo 

3. Input daya tampung cukup dilakukan di jalur Non Zonasi dan tidak perlu dilakukan di 

jalur lainnya 

4. Admin sekolah cukup input: 

a. Jumlah rombongan belajar 

b. Jumlah siswa tidak naik kelas 

c. Jumlah siswa anak panti, pemegang kartu pekerja dan jaklingko 

5. Input daya tampung dibatasi hanya sampai tanggal 9 Juni 2019 

6. Verifikasi daya tampung dilakukan tangal 10-11 Juni 2019 di Bidang Persekolahan 

Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta 

 

2. Prosedur 

Adapun prosedur untuk input daya tampung adalah sebagai berikut: 

1. Admin Sekolah input daya tampung di web operator demo PPDB Online 

2. Admin Sekolah mengajukan ke Admin Dinas (secara online sistem) 

3. Admin Sekolah mencetak tanda bukti pengajuan daya tampung yang berisi hasil inputan 

dan TOKEN, kemudian ditandatangani oleh kepala sekolah 

4. Admin Sekolah melakukan VERIFIKASI DAYA TAMPUNG dengan menyerahkan 

tanda bukti pengajuan daya tampung tersebut ke bidang persekolahan Dinas Pendidikan 

Provinsi DKI Jakarta untuk minta disetujui / ACC 

5. Admin Dinas mengecek dan menyetujui pengajuan daya tampung 
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SET DAYA TAMPUNG 
1. Input Daya Tampung 

Untuk melakukan pengajuan daya tampung, silakan ikuti langkah-langkah di bawah ini: 

1. Login ke situs operator demo di http:// siap-ppdb.com 

2. Pastikan Akun berada pada posisi Jalur Non Zonasi 

 

3. Klik menu Pengaturan kemudian pilih sub menu Pengajuan Daya Tampung 

 

4. Klik tombol Seluruh Tahap dan Jalur.Pilih bagian Aksi dengan pilihan Edit Daya 

Tampung kemudian Klik tombol Lanjut 
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5. Isi daya tampung dengan menginput Jumlah Rombel, Siswa Tidak Naik Kelas dan Anak 

Panti (jika ada) 

CATATAN!!! 

- Untuk jenjang SD dan SMP akan muncul jalur umum 

- Untuk jenjang SMA dan SMK silakan isi per jurusan/peminatan 

 
Tampilan isian daya tampung jenjang SD dan SMP 

 

Tampilan isian daya tampung jenjang SMA 
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Tampilan isian daya tampung jenjang SMK 

6. Klik tombol Lanjut 

7. Pastikan isian sudah sesuai, kemudian klik tombol Simpan 

 

8. Daya tampung berhasil disimpan, dan JANGAN LUPA UNTUK DIAJUKAN (lihat 

bagian 2 di bawah ini) 

 
 
 

 
 

2. Pengajuan Daya Tampung 

Setelah berhasil mengisi daya tampung, JANGAN LUPA UNTIK DIAJUKAN ke Admin Dinas 

dengan cara seperti di bawah ini: 

1) Kembali ke menu Pengaturan  Pengajuan Daya Tampung 

2) Pada bagian Aksi sekarang muncul pilihan Ajukan ke Dinas, silakan dipilih kemudian klik 

tombol Lanjut  

 

3) Jika sudah yakin daya tampung sesuai, klik tombol Ajukan ke Dinas 
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4) Klik tombol Cetak Bukti Pengajuan Daya Tampung 

 

5) Status daya tampung sekarng berubah menjadi DIAJUKAN 

6) Contoh surat tanda bukti pengajuan daya tampung yang berisi TOKEN, silakan 

ditandatangani kepala sekolah dan diajukan ke Admin Dinas Pendidikan untuk disetujui. 

 
Setelah dicetak pastikan: 

b) Isian daya tampung sudah sesuai 

c) Tandatangani oleh Admin Sekolah dan Kepala Sekolah 

d) Bawa surat pengajuan ini ke Admin Dinas untuk diapprove 
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3. Batal Pengajuan Daya 

Batal pengajuan daya tampung dilakukan untuk kembali mengubah daya tampung setelah 

dilakukan pengajuan dan mencetak surat bukti pengajuan. Batal pengajuan daya tampung hanya 

bisa dilakukan selama Admin Dinas belum menyetujui pengajuan. Jika Admin dinas sudah 

melakukan persetujuan, silakan berkoordinasi dengan Admin Dinas untuk dibatalkan persetujuan 

tersebut. 

Adapun cara untuk batal pengajuan daya tampung adalah sebagai berikut: 

1. Kembali ke menu Pengaturan  Pengajuan Daya Tampung 

2. Pastikan pada bagian Status tertulis DIAJUKAN 

3. Pada bagian Aksi pilih Batalkan Ajuan ke Dinas, kemudian klik tombol Lanjut  

 

4. Jika yakin bahwa pengajuan akan dibatalkan, klik tombol Batal Ajuan 

 

5. Status daya tampung kembali menjadi “BARU” dan bisa diedit atau diajukan  
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6. Setelah diedit, JANGAN LUPA untuk kembali diajukan dan cetak tanda bukti pengajuan 

karena TOKEN AKAN BERUBAH 

4. Setujui Daya Tampung (Admin Dinas) 

Untuk menyetujui pengajuan daya tampung hanya bisa dilakukan oleh Admin Dinas. Persetujuan 

Daya Tampung juga dilakukan di jalur Non Zonasi dan tentunya sesuai dengan jenjang sekolah 

yang mengajukan.  

Adapun cara untuk menyetujui pengajuan daya tampung oleh Admin Dinas adalah: 

1. Pilih menu Pengaturan  Persetujuan Daya Tampung 

2. Akan muncul daftar sekolah yang sudah mengajuan daya tampung 

3. Klik tanda “centang” di sebelah kanan nama sekolah untuk menyetujui pengajuan, dan 

tanda “minus” untuk menolak pengajuan 

 

4. Untuk memudahkan pencarian sekolah berdasar nama, klik nama sekolah pada Saring 

Daftar Ajuan Sekolah di sebelah kanan 
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5. Pada langkah kedua, masukan TOKEN yang terdapat pada surat tanda bukti pengajuan 

daya tampung dari operator sekolah 

 

6. Klik Simpan, Selesai 

 

5. Batal Persetujuan Daya Tampung (Admin Dinas) 

Batal persetujuan daya tampung digunakan jika ada sekolah yang hendak mengubah/edit daya 

tampung akan tapi statusnya sudah disetujui. Adapun langkah-langkahnya adalah: 

1. Pilih menu Pengaturan  Persetujuan Daya Tampung 

2. Filter status persetujuan daya tampung di sebelah kanan, kemudian klik tanda (X) 

 

3. Akan muncul pilihan, klik YA 

 

4. Maka sekolah ybs bisa mengubah daya tampung  


