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KETENTUAN DAN PROSEDUR

1. Ketentuan

Berikut adalah ketentuan teknis input daya tampung PPDB Online DKI Jakarta 2019:

1.
2.
3.

Input daya tampung hanya bisa dilakukan oleh Admin Sekolah
Input daya tampung dilakukan di web operator demo

Input daya tampung cukup dilakukan di jalur Non Zonasi dan tidak perlu dilakukan di
jalur lainnya

Admin sekolah cukup input:

a. Jumlah rombongan belajar

b. Jumlah siswa tidak naik kelas

c. Jumlah siswa anak panti, pemegang kartu pekerja dan jaklingko
Input daya tampung dibatasi hanya sampai tanggal 9 Juni 2019

Verifikasi daya tampung dilakukan tangal 10-11 Juni 2019 di Bidang Persekolahan
Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta

2. Prosedur

Adapun prosedur untuk input daya tampung adalah sebagai berikut:

1.
2.
3.

Admin Sekolah input daya tampung di web operator demo PPDB Online
Admin Sekolah mengajukan ke Admin Dinas (secara online sistem)

Admin Sekolah mencetak tanda bukti pengajuan daya tampung yang berisi hasil inputan
dan TOKEN, kemudian ditandatangani oleh kepala sekolah

Admin Sekolah melakukan VERIFIKASI DAYA TAMPUNG dengan menyerahkan
tanda bukti pengajuan daya tampung tersebut ke bidang persekolahan Dinas Pendidikan
Provinsi DK Jakarta untuk minta disetujui / ACC

Admin Dinas mengecek dan menyetujui pengajuan daya tampung



online

SET DAYA TAMPUNG
1. Input Daya Tampung

Untuk melakukan pengajuan daya tampung, silakan ikuti langkah-langkah di bawabh ini:
1. Login ke situs operator demo di http:// siap-ppdb.com
2. Pastikan Akun berada pada posisi Jalur Non Zonasi

Penerimaan Peserta Didik Baru Online 2019/2020

S |SD NON ZONASI TAHAP 1 I

Dasbor  Pilih jenjang tujuan

SD Non Zonasi
Pengajuan Daya TamM SD Luar DKI

SD Afirmasi Zonasi

_aporan | Pengaturan | Operator

Cari Sekolah SD Inklusi
Nama sekolah SDN ANGKE 0 SD Afirmasi Non Zonasi
Tahap Seluruh Tah S0 Zonasi

3. Kilik menu Pengaturan kemudian pilih sub menu Pengajuan Daya Tampung

Penerimaan Peserta Didik Baru Online 2019/2020
Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta

SD NON ZONASI TAHAP 1

Dasbor i Pendataan | Pendaftaran | Laporan Operator

& Pengajuan Daya Tampung

Pengajuan Daya Tampung 01. Pilih Sekolah

Cari Sekolah

Nama sekolah SDN ANGKE 01 PG

4. Klik tombol Seluruh Tahap dan Jalur.Pilih bagian Aksi dengan pilihan Edit Daya
Tampung kemudian Klik tombol Lanjut

Pengajuan Daya Tampung 01. Pilih Sekolah

Cari Sekolah
Nama sekolah SDN ANGKE 01 PG v
Tahap ®  Seluruh Tahap dan Jalur b— 1
Status Baru
Aksi Edit Daya Tampung  sf— 2 g
Zonasi (70%) Non Zonasi (25%)

Jumiah Tidak L

No. Jurusan R‘::mbel Rasio I-Klaik Inklusi Anak Panti Daya Tampung Zonasi Afirmasi Zonasi Non Zonasi Afirmasi Non Zonasi
80% 20% 80%% 20% 5%

1 Umum 0 32 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Total 0

~N
Lanjut



Isi daya tampung dengan menginput Jumlah Rombel, Siswa Tidak Naik Kelas dan Anak

Panti

(jika ada)

CATATAN!!

- Untuk jenjang SD dan SMP akan muncul jalur umum

- Untuk jenjang SMA dan SMK silakan isi per jurusan/peminatan

Formulir Edit Daya Tampung SDN ANGKE 01 PG.

Daya Tampung Seluruh Tahap dan Jalur

Zonasi (70%)

Non Zonasi (25%)

Jumlah Tidak LEROi
No. Jurusan Rlémbet Rasio I\llaik Inklusi Anak Panti Daya Tampung Zonasi Afirmasi Zonasi Non Zonasi Afirmasi Non Zonasi
80% 20% 80%% 20% 5%
1: Umum 2 32 3 4 1 56 31 8| 1 3 3
Total 56
batal, atau Lanjut
Tampilan isian daya tampung jenjang SD dan SMP
Formulir Edit Daya Tampung SMA NEGERI 1
Daya Tampung Seluruh Tahap dan Jalur
Prestasi (5%) Zonasi (60%) Non Zonasi (30%)
Prestasi Prestasi
Kementerian Kementerian
Pendidikan Pendidikan Luar
dan dan Afirmasi
Jumlah Tidak Anak Daya : Afirmasi Non DKi
No. Jurusan Rasio § Inklusi : Kebudayaan Kebudayaan Zonasi H : Non
Rombel Naik Panti Tampung atau Dinas atai Dinas Zonasi Zonasi Zonasi
Pendidikan Pendidikan
Provinsi DKI Provinsi DKI
Jakarta Jakarta
20% 80% 80% 20% 80% 20% 5%
1. MIPA 2 36 1 4 1 66 1 3 32 8 15 B 3
2 IPS 1 36 0 2 1 33 0 1 16 B 8 2 2
Total 99
batal, atau Lanjut
Tampilan isian daya tampung jenjang SMA
Formulir Edit Daya Tampung SMK NEGERI 1
Daya Tampung Seluruh Tahap dan Jalur
Prestasi (5%) Non Zonasi (90%)
K Fresias Prestasi Instansi s
L i dan/atau Non Afirmasi DKI
Jumlah Tidak Anak Daya Pendidikan dan X ;
No. Jurusan Rombel Rasio Inklusi Panti Tampung Kebudayaan atau Induk Orgamsqﬁ Zonasi Non
5 pos Cabang Olahraga/Seni/ Zonasi
Dinas Pendidikan Budaya/Pramuka
Provinsi DKI Jakarta ¥
20% 80% 30% 20% 5%
Bisnis Kontruksi
1. dan Properi 36 0 0 0 0 0 0 0 0
geknik
erancangan
2: dan Gambar 36 0 0 0 (1] 0 0 0 0
Mesin
gesamd
ermodelan dan
3 Informoasi 36 0 0 0 0 0 0 0 0
Bangunan
Teknik Tenaga
Listrik 36 0 0 0 0 0 0 0 0
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Tampilan isian daya tampung jenjang SMK
6. Klik tombol Lanjut

7. Pastikan isian sudah sesuai, kemudian klik tombol Simpan

Pengajuan Daya Tampung 03. Pengecekan Ulang

Hasil Edit Daya Tampung SDN ANGKE 01 PG.

Daya Tampung Seluruh Tahap dan Jalur

Zonasi (70%)

Non Zonasi (25%)
Jumiah Tidak S
No. Jurusan R‘:ngel Rasio f-&a;k Inklusi Anak Panti Daya Tampung Zonasi Afirmasi Zonasi Non Zonasi Afirmasi Non Zonasi
80% 20% 80%% 20% 5
1 Umum 2 32 3 4 1 56 3 8 1 3 3
- e \
kembali, atau Simpan

8. Daya tampung berhasil disimpan, dan JANGAN LUPA UNTUK DIAJUKAN (lihat
bagian 2 di bawah ini)

2. Pengajuan Daya Tampung

Setelah berhasil mengisi daya tampung, JANGAN LUPA UNTIK DIAJUKAN ke Admin Dinas
dengan cara seperti di bawah ini:

1) Kembali ke menu Pengaturan = Pengajuan Daya Tampung

2) Pada bagian Aksi sekarang muncul pilihan Ajukan ke Dinas, silakan dipilih kemudian klik
tombol Lanjut

Pengajuan Daya Tampung 03. Pengecekan Ulang

Hasil Edit Daya Tampung SDN ANGKE 01 PG.

Daya Tampung Seluruh Tahap dan Jalur

Zonasi (70%)

Non Zonasi (25%)
e Tidak Luar DKI
No. Jurusan e Rasio ; a Inklusi Anak Panti Daya Tampung Zonasi Afirmasi Zonasi Non Zonasi Afirmasi Non Zonasi
Rombel Naik

80% 20% 80%% 20% 5%
1 Umum 2 32 3 4 1 56 3 8 1 3 3
o 56 \

kembali, atau Simpan

3) Jika sudah yakin daya tampung sesuai, klik tombol Ajukan ke Dinas




Hasil Edit Daya Tampung SDN ANGKE 01 PG.

Daya Tampung Seluruh Tahap dan Jalur
Jumiah Tidak

No. Jurusan

1. Umum

8]
]
w
-~

56

Total 56

4) Kilik tombol Cetak Bukti Pengajuan Daya Tampung

Zonasi (70%)

Rombel Rasio Naik Inklusi Anak Panti Daya Tampung Zonasi

80%

k2l

Afirmasi Zonasi

20%

8

80%%

kembali, atau

Non Zonasi (25%)

Non Zonasi Afirmasi Non Zonasi

20%

Luar DKI

5%

Ajukan ke Dinas

Terima Kasih

Anda telah berhasil melakukan pengajuan daya tampung untuk sekolah berikut ini

Nama Sekolah SDN ANGKE 01 PG.
Tahap Seluruh Tahap dan Jalur

5) Status daya tampung sekarng berubah menjadi DIAJUKAN

Cetak Bukti

Pengajuan Daya Tampung

Ajuan Daya Tampung

6) Contoh surat tanda bukti pengajuan daya tampung yang berisi TOKEN, silakan
ditandatangani kepala sekolah dan diajukan ke Admin Dinas Pendidikan untuk disetujui.

Melalui surat ini, Operator melakukan permohonan untuk ajuanijata DAYA TAMPUNG Sekolah berikut ini.

Data Sekolah
Nama SDN ANGKE 01 PG. NPSN 20105139 VVKt. Ajuan
Sekolah
22 Mei 2019 pk. 14:04
Jenjang SD Jalur Non Zonasi
Keterangan: Token digunakan untuk persetujuan
Tahap 1 Alamat %L‘ ANGKE INDAH GG. daya tampung sekolah di Dinas Pendidikan
Provinsi DKI Jakarta.
dengan detail data DAYA TAMPUNG sbb:
Zonasi (70%) Non Zonasi (25%)
BRI
Jumlah . Tidak ; Anak Daya : Afirmasi Non Afirmasi Non
No.. | durusan Rombei Rasio Naik inkdusl Panti Tampyung Zonasi Zonasi Zonasi Zonasi
80% 20% 80%% 20% 5%
1 Umum 2 32 3 R 1 56 31 8 1 3 3
Total 56

Setelah dicetak pastikan:
b) Isian daya tampung sudah sesuai

¢) Tandatangani oleh Admin Sekolah dan Kepala Sekolah
d) Bawa surat pengajuan ini ke Admin Dinas untuk diapprove
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3. Batal Pengajuan Daya

Batal pengajuan daya tampung dilakukan untuk kembali mengubah daya tampung setelah

dilakukan pengajuan dan mencetak surat bukti pengajuan. Batal pengajuan daya tampung hanya

bisa dilakukan selama Admin Dinas belum menyetujui pengajuan. Jika Admin dinas sudah

melakukan persetujuan, silakan berkoordinasi dengan Admin Dinas untuk dibatalkan persetujuan

tersebut.

Adapun cara untuk batal pengajuan daya tampung adalah sebagai berikut:
1. Kembali ke menu Pengaturan - Pengajuan Daya Tampung
2. Pastikan pada bagian Status tertulis DIAJUKAN
3. Pada bagian Aksi pilih Batalkan Ajuan ke Dinas, kemudian klik tombol Lanjut

Cari Sekolah

Nama sekolah SDN ANGKE 01 PG

Tahap ®  Seluruh Tahap dan Jalur
Status I Diajukan oleh Suyana pada tanggal 22 Mei 2019 pk. 14:04:15 |
Aksi Batal Ajukan ke Dinas v
/ Zonasi (70%) Non Zonasi (25%)
5 ) Jumizh _ Tidak ST . = ————— — L1iacDKE
NO. Jurusan Rombel Rasio Naik Inklusi Anak Panti Daya Tampung Zonasi Afirmasi Zonasi Non Zonasi Afirmasi Non Zonasi
80% 20% 80%% 20% 5%
1 Umum 2 2 4 1 56 3 8 "
Total 56
Lanjut
4. Jika yakin bahwa pengajuan akan dibatalkan, klik tombol Batal Ajuan
Hasil Edit Daya Tampung SDN ANGKE 01 PG.
Daya Tampung Seluruh Tahap dan Jalur
Zonasi (70%) Non Zonasi (25%)
N Jumiah Tidak e o i o . I . Luar DKI
0 Jurusan Rombel Rasio Naik Inklusi Anak Panti Daya Tampung Zonasi Afirmasi Zonasi Non Zonasi Afirmasi Non Zonasi
80% 20% 80%% 20% 5%
1 Umum 2 32 3 4 1 56 3 8 " 3 3
Total 56

kembali, atau

5. Status daya tampung kembali menjadi “BARU” dan bisa diedit atau diajukan

\

Batalkan Ajuan




Cari Sekolah
Mama sekolah SDM ANGKE 01 PG. v
Tahap ® Seluruh Tahap dan Jalur
Status Baru
Aksi Edit Daya Tampung v
Edit Daya Tampung
Ajukan ke Dinas
Jumiah Tidak et
Mo. Jurusan Rombel Rasio Maik Inklusi Anak Panti Daya Tampung Zonasi Afirmasi Zonasi Mon Zonasi Afirmasi Mon Zonasi
80% 20% 30%% 20% 5%
1. Umum 2 32 3 4 1 56 3 8 1 3 3
Total 56
Lanjut

6. Setelah diedit, JANGAN LUPA untuk kembali diajukan dan cetak tanda bukti pengajuan
karena TOKEN AKAN BERUBAH

4. Setujui Daya Tampung (Admin Dinas)

Untuk menyetujui pengajuan daya tampung hanya bisa dilakukan oleh Admin Dinas. Persetujuan
Daya Tampung juga dilakukan di jalur Non Zonasi dan tentunya sesuai dengan jenjang sekolah
yang mengajukan.
Adapun cara untuk menyetujui pengajuan daya tampung oleh Admin Dinas adalah:

1. Pilih menu Pengaturan = Persetujuan Daya Tampung

2. Akan muncul daftar sekolah yang sudah mengajuan daya tampung

3. Kiik tanda “centang” di sebelah kanan nama sekolah untuk menyetujui pengajuan, dan
tanda “minus” untuk menolak pengajuan

Daftar Ajuan Sekolah
1 data
No ID Nama Sekolah Jalur Tahap Wkt. Ajuan Status Aksi
1 12010005 SDN CENGKARENG BARAT 01 PG Domisili Dalam DKI 1 13 Mei 2018 pk. 13:16:52 Ajuan vI=]
1 data

4. Untuk memudahkan pencarian sekolah berdasar nama, klik nama sekolah pada Saring
Daftar Ajuan Sekolah di sebelah kanan

Modul ini untuk persetujuan ajuan

Daftar Ajuan Sekolah

1 data
No ID Nama Sekolah Jalur Tahap Wkt. Ajuan Status Aksi
Domisili Dalam DKI 1

1 12010005 SDN CENGKARENG BARAT 01 PG 13 Mei 2018 pk. 13:16:52 Disetujui X}

1 data

Daya Tampung Sekolah di SIAP
PPDB DKI Jakarta.

Saring Daftar Ajuan Sekolah

Berdasar Nama
CENGKARENG BARAT 01

Berdasar Tahap

®  Seluruh Tahap dan Jalur

Berdasar Status

Auan

3 P Saring
—




5. Pada langkah kedua, masukan TOKEN yang terdapat pada surat tanda bukti pengajuan

daya tampung dari operator sekolah

Persetujuan Daya Tampung Setujui Ajuan

Setujui Ajuan Daya Tampung SDN CENGKAH

Perhatian !

Bila berkas ini cacat / rusak, sebaiknya
jangan diterima dan segera kembalikan
kepada Operator bersangkutan..

Tidak
Naik

No. Jurusan é'g;lgg Rasio Inkj

mohonan untuk ajuan data DAYA TAMPUNG Sekolah berikut ini.

Data Ajuan

1 Umum

N 20105145

Total

Token Ajuan Daya Tampung

Keteranga

Token 523793

JL. UTAMA RAYA
NOMOR 41

t

Jakarta.

TOKEN
523793

Wkt. Ajuan

13 Mei 2018 pk. 13:16

n: Token digunakan untuk persetujuan

daya tampung sekolah di Dinas Pendidikan DKI

batal, atau Simpan

6. Klik Simpan, Selesai

5. Batal Persetujuan Daya Tampung (Admin Dinas)

Batal persetujuan daya tampung digunakan jika ada sekolah yang hendak mengubah/edit daya
tampung akan tapi statusnya sudah disetujui. Adapun langkah-langkahnya adalah:

1. Pilih menu Pengaturan - Persetujuan Daya Tampung

2. Filter status persetujuan daya tampung di sebelah kanan, kemudian klik tanda (X)

Daftar Ajuan Sekolah

No D Nama Sekolah Jalur Tahap Wkt. Ajuan

1 12010005 SDN CENGKARENG BARAT 01 PG Domisili Dalam DKI 1 13 Mei 2018 pk. 13:16:52

.

Status

Disetujui

i

Modul ini untuk persetujuan ajuan
Daya Tampung Sekolah di SIAP
PPDB DKI Jakarta.
1data
Aksi Saring Daftar Ajuan Sekolah

©

Berdasar Nama

Berdasar Tahap

®  Seluruh Tahap dan Jalur
Berdasar Status

r-r

Disetujui

— Saring
2/

3. Akan muncul pilihan, klik YA
Persetujuan Daya Tampung ~ Daftar Ajuan Daya Tampung Seka ¢ oo
Daftar Ajuan Sekolah Apakah anda yakin ingin membatalkan Persetujuan Ajuan
Daya Tampung "SDN CENGKARENG BARAT 01 PG." ?
Ya Tidak 1 data
No ID Nama Sekolah Jalur nap VKL Ajuan Sraus Aksi
1 12010005 SDN CENGKARENG BARAT 01 PG. Domisili Dalam DKI 1 13 Mei 2018 pk. 13:16:52 Disetujui %]
1 data
4. Maka sekolah ybs bisa mengubah daya tampung
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